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用专业的软件，成就您的专业！


货运运输管理系统TMS2010
操作手册
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1、 系统维护
1. 企业资料
编辑公司的基础资料，如公司名称、机构代码等，其中公司名称必须输入。
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2. 承运单位
编辑承运车队的档案，包括公司自有车队、挂靠车队或个人。如果不是自有车队，需要选中【[image: image3.png]


】这个选项。公司名称必须填写，如果是自有车队，公司名称可以用【自有车队】、【公司车队】、【公司名称车队】等表示。
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3. 车辆资料
编辑车辆的资料。
· 车号：车辆的自编号，如果没有自编号，输入车牌号码。
· 所属单位：车辆所属的承运单位。
· 月折旧：车辆每月的折旧费。在经营分析─车辆收支核算中的单车利润会减去此折旧费。
· 载重、空车耗油：设定车辆的载重耗油、空车耗油，单位：升/公里，系统根据此项自动计算出车辆的百公里耗油量，并计算出每趟出车油耗的节或超。如果不设定此两项，系统不自动计算百公里耗油量和节/超。
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4. 司机资料
编辑司机的资料。其中司机姓名必填。
· 所驾车辆：设定此司机所驾驶的车号。如果设定了此项，会在运输单的登记中，选择了车号，自动选择出司机，从而达到简化操作的目的。
· 出生日期：系统会根据农历/公历进行转换，然后提醒用户司机的生日。
· 驾驶证年审日期：系统会自动在驾驶证年审到期前进行预警。
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5. 客户资料
编辑客户的资料。其中客户简称必填。
· 客户类别：分别为【拖运方】和【收货方】，即委托单位和收货单位。
· 信用额：应收运费的最高欠款，如果应收运费超过了设置的信用额，系统会自动预警。如果不需要系统预警，不需要输入。
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6. 供应商资料
编辑供应商的资料。其中供应商简称和类别必填。供应商类别分为：配件供应商、维修厂、加油站。
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7. 出纳帐户
编辑企业的出纳帐户。可以是现金（备用金）、支票、银行帐号。系统所有与资金往来的功能都会自动与出纳帐户关联。比如现金收到客户运费1万，现金余额会自动加上现金上面。支出以此类推。出纳帐户间的金额可以在【现金银行】─【银行存取款】中互相转存。
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8. 收支项目
编辑收支项目名称，即科目名称。
· 收支名称：项目名称，必填。比如【房租】、【水电】等。
· 收/支：此项目是收入还是支出，如果是属于收入类，选中。
· 平摊费用：如果要将此收支平摊到每部车辆上面，选中此项。比如【办公费用】平摊到每部自有车辆上面。
· 核算车辆：用于【现金银行】─【费用支出】或【其他收入】，比如收支名称为【车辆出租】，选择了此项后，在登记车辆出租时，就必须选择车号，即是哪部车出租的。
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9. 出车费用
编辑出车费用项目。费用名称必填。出车费用项目比如【加油费】、【路桥费】、【罚款】、【停车费】、【伙食】等。用户可以根据实际情况填写。其中【加油费】为系统预置的，用户不允许修改或删除此项。
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10. 系统设置
对系统的一些参数进行设置。
· 备份数据：设置是否在软件退出时自动备份数据文件，并设置自动备份保存到的路径。
· 预警设置：设置系统提前预警的天数和刷新数据的分钟数。比如【年审】需要15天数提醒，那么在车辆固定费用提前__天预警那里输入15即可。
· 自定义单据编号：单据编号的格式为【两位字母前缀】+【两位年】+【两位月】+【两位日】+【三位序号】，如2010年01月08日的第一张单，生成的单据为【No010108001】。这里设置的是单据的前缀。
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11. 用户管理
设置操作员的帐号及密码及与操作权限。
[image: image13.png][0

Ix

RP#E

FENHT
FENHT

BRRABTER

TRE Q)

S EEE
PLEN
[ AR
O HEBE
O EERE
O AEeEa
O EEEE
O @8 3E
o 2
o 5
[ Lkt
O Emis
o iT#sa
[ ER R

EEi)
o B
O REEE
R

i

ES





12. 数据备份
将数据备份到硬盘或其他媒质，以防止硬盘坏掉后数据不会丢失。选择好存放目录，点击【备份】。
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13. 数据恢复
将备份的数据恢复回系统中。选择要还原的数据库文件，点击【还原】。注意：还原前务必先备份数据，以免误操作使数据丢失。
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14. 数据导入
导入Excel数据到系统中。系统只支持将【车辆资料】、【司机资料】、【客户资料】导入。
1、选择Excel文件及工作簿。
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2、选择要导入数据的对象，即【车辆资料】、【司机资料】、【客户资料】，然后选择是追加数据还是覆盖存在的数据。
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3、选择相应项目。
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4、点击【导入】进行导入数据。
15. 数据清理
清理历史数据。选择要清理的时间段及清理内容后，点击【清理】。注意：此操作不可恢复，建议在清理前备份数据库。
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2、 业务管理
1. 如何录入运输台帐
运输台帐录入分为两种方法进行录入：

· 按照流程录入
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订单录入、调度配送、出车登记、回车登记，这种录入方法的好处是可跟踪订单状态、调度状态，如订单被调度了没有？订单的调度计量都可以跟踪得到；调度单在出车登记时，系统自动将调度单中的车辆的状态改为出车状态，相应地回车登记即将车辆状态改变为待命状态。

· 简易录入
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简易录入即是将订单、调度、回车报账单三个单据放在同一个界面同时录入，此种录入方法不可以跟踪订单状态、调度状态等，但录入快捷、方便，建议对业务操作流程要求不严格的用户使用。
2. 订单录入
将固定合同、临时合同登记在订单里面，供调度员调派。
· 订单状态：支持跟踪订单的状态，订单状态包括分为完成、未完成、取消三种状态。 

· 整车包车：支持整车包车运输。比如客户需求整车运输或下订单时暂时未知订单的具体数量时可以选择此项。 
· 订单数量：也称订单计量（吨、箱、台等），在订单录入时必须输入计量，如果是包车运输，选择【整车包车】。
· 运费单价：运费单价自动读取线路名称信息中预先设置好的运费单价，用户在使用前可以预先设置。运费单价及运费在订单被保存后可以根据权限做出修改，而被调度后中不可以修改
· 修改或删除订单：订单在未调度的情况，可以点击订单录入窗口中的【修改】，找出需要修改或删除的订单，进入修改或删除，然后保存。
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3. 调度配送

将订单安排到车辆、驾驶员进行运输。
· 拆单组单：将订单进行拆分、组合运输。 

◆ 拆分订单：假如有一张订单30吨，可以将自由拆成分别10、6、14吨进行分别运输。
◆ 组合订单：假如有二张订单分别为5吨、6吨，可以将二个订单组合成一张运输单进行运输。

· 车辆安排：调度员选择运输的车辆，系统提供了根据车辆的状态来进行安排车辆的附加辅助功能，即只能选择待命状态的车辆。 

· 司机安排：系统会根据车辆绑定设置好的司机，简化操作。支持同时可选多名司机。
操作步骤：
1. 选择车号

2. 选择司机

3. 选择需要调度的订单

4. 输入当前调度的计量

5. 点击【保存】。

下图以组单为例：
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4. 出车登记
车辆出车时操作人员进行登记，需要填写司机出车的预支款以及实际的货物出车量。 

· 车辆状态：车辆的状态会自动跳转到出车状态，并生成车辆状态日志。 

· 预支款：司机的预支金额会自动从现金银行里面进行扣减。比如现金备用金1万，当前司机当次预支1千，系统会自动从备用金扣除1千，并生成备用金支出日志。 

· 货物实发量：由于货物实际发出的量与调度时的量有可能不一致，所以在出车登记的时候可以修改实发量，如果出车时还不清楚具体量，可以回车报账时填写。 
操作步骤：

1. 选择要出车登记的调度单。
2. 点击【登记】。会出现出车登记的界面。

3. 选择出车日期及出车支款。如果出纳已经在【现金银行─司机报还款】中登记了出车支款，那么这个出车支款的金额会自动显示出来，不需要修改。
4. 如果实发量与调度量不一致，可以在实发量栏进行修改。
5. 确定。

[image: image24.png]éamg Grxe

SRR oo SB[ <] ASmkuEmAn [ ARATe

wienn
an [ aes | _eon | wmen
exams e

Masre  w  zxems  enes





5. 回车报账

回车报账：车辆回厂后操作人员进行登记收支情况。 

· 出车费用：填写出车费用，如加油费、路桥费、罚款、过磅费等，出车费用项目可以操作人员自定义。出车费用与单趟利润、回车交款的金额进行关联计算。 

· 加油情况：填写该趟车的加油明细。 

◆ 加油站加油：如果在加油站加油，选择具体加油站的名称或用临时加油站代替； 

◆ 油卡加油：如果用油卡加油，选择用于加油的卡号。油卡余额会自动减掉加油金额；
◆ 现付金额：加油站加油，如果是现付的加油费的话，可以输入现付金额。现付金额与固定加油站的往来余额、现金银行的余额有关联计算。 

· 单趟耗油量计算：根据车辆、货物的重量、加油量、载重公里数、空载公里数计算出油耗的节超。同时将油耗的节超对司机的补贴进行补贴或扣除。 

· 货物实收量：填写货物的实收量。 

· 应收已收运费：运费的计算公式包括【实收量*运费单价】、【实收量*公里数*运费单价】、【固定运费】，如果运费是现结、预收，填写已收金额即可，应收、已收运费与委托单位的往来余额有关联计算，已收运费的金额与现金银行的余额有关联计算。 

· 外包运费：承运给外包车辆的运费。外包运费与承运单位的往来余额有关联计算。 

· 公司运费：与计算司机提成的金额。比如运费5000元，但与司机提成的金额只是4500元，这个4500元就是公司运费，默认是等于实际运费。 

· 回车还款：司机回车时实际交回来的金额（不包括已收运费），即出车借款减掉出车费用。对于未还清的款，将在工资结算时累计抵扣掉工资。 

· 司机提成：司机的单趟提成。计算公式为公司运费*提成比例 + 节超油补贴 - 扣款。 

· 回程车（二次运输）：车辆回程带货时进行登记，回程车也是作为同一张运输单进行核算的。 

· 车辆状态：车辆的状态会自动跳转到待命状态，并生成车辆状态日志。 

操作步骤：
1. 选择要回车登记的调度单。
2. 点击【回车登记】或【双击】。
3. 如果实收量与实发量不一致，输入实收量。

4. 如果有现结金额，在已收金额中输入，并选择现收帐户。

5. 输入加油明细。可点击右键选择【添加】、【删除】。如果用户不想输入加油明细，可直接在出车费用输入加油金额总额。
6. 输入出车费用的金额。
7. 输入回车还款的金额。不要包括现收金额。

8. 如果有回程送货，点击工具栏【回程车】中的【添加】。

9. 保存。

10. 可以打印报账单进行多方签字留底。
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6. 简易登记

简化运输单的登记，不需要按照订单-调度-出车-回车报账四个步骤登记，而是待车辆回厂时再将运输单一次性登记起来，生成的结果与按流程登记的结果是一致的。
操作步骤：
1. 填写调度信息，包括出车日期、回车日期、车号、司机、装卸员。

2. 填写承运清单，承运清单各项目说明参考【回车报账】中的说明。

3. 填写加油明细，加油明细参考【回车报账】中的说明。

4. 填写出车费用，请参考【回车报账】的说明。

5. 填写借支款，请参考【回车报账】的说明。
6. 如果一车有多个委托单，请在【一车多单】中重复【添加】。

7. 保存。
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7. 回单登记

运输单回单时进行的登记记录。
操作步骤：

1. 查找出需要回单的运输单。
2. 选择需要回单的运输单。

3. 保存。
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8. 车辆状态

显示每部车的当前状态，即待命状态、出车状态、维修状态。车辆在出车登记后自动显示到出车状态，回车登记后自动显示到待命状态。此功能可作为调度人员的调度参考。如果用户需要手工改变状态，可点中某一车辆后，拖到目标状态窗口中。
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9. 运输单模版
对于一些固定的运输单，可以在运输模版中前期编辑好，登记运输单或订单时，直接选择模版后就可以生成运输单了，大大简化了工作量。
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10. 订单查询

查找订单登记录入的订单清单，可以筛选出订单的状态，即哪些订单已经被调度，哪些未被调度。
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11. 调度单查询

查找调度单的清单。可以筛选出调度单的状态，即哪些调度已经出车，哪些未出车，哪些已经出车但未回来，哪些已经完成了。
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12. 业务流水帐

浏览运输台帐。可以通过这里的【修改】、【删除】对已经输入过的运输单进行编辑。
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3、 车辆管理

1. 配件采购
配件采购回来时进行入库登记以及登记应付已付。
操作步骤：

1. 点击【登记】。
2. 选择【供应商】。
3. 填写【采购明细】。
4. 输入【现付金额】。

5. 【保存】。
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2. 配件库存

查询配件的即时库存。
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3. 维修登记

车辆维修时进行登记。维修可以分为内部维修与外部维修，外部维修需指定维修地点（维修厂），以便进行应付已付计算，内部维修会从配件库存中减掉。
操作步骤：

1. 点击【登记】。

2. 选择维修的车辆

3. 选择维修厂。如果是内部维修，不需要选择。

4. 填写维修的配件明细。

5. 输入【现付金额】。

6. 【保存】。
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4. 加油登记

车辆加油时进行登记。如果是出车时候的加油，可以在业务管理中的回车报账或简易登记的加油明细中登记，此处的加油登记的作用是除了出车加油外的加油。
操作步骤：

1. 点击【登记】。
2. 选择加油的车辆。
3. 选择当次加油是否用油卡加油。如果用油卡加油，则不能选择加油站，相反用选择加油站，则不能选择油卡。如果用油卡加油，会自动减掉油卡的余额。如果用加油站加油并且不是现付的话，会自动增加此加油站的应付余额。
4. 填写加油的种类、重量、单价，金额自动计算。

5. 输入【现付金额】。
6. 【保存】。
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5. 保养登记

车辆保养时进行的登记。下一次保养时系统会自动预警。
操作步骤：

1. 点击【登记】。
2. 选择保养车号。

3. 选择保养项目。

4. 选择保养金额及付款。

5. 【保存】。
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6. 轮胎管理

登记轮胎的使用情况。此模块为单独模块，与配件采购、配件库存、维修没有任何关联。
操作步骤：
1. 点击【添加】。
2. 填写轮胎信息。

3. 【保存】。
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7. 车辆固定费用登记

登记车辆的固定费用，固定费用项目支持自定义，比如年审、季审、保险、GPS费、一级维护、二级维护等，用户可要求实际情况进行自定义。
操作步骤：

1. 点击【登记】。
2. 选择对应的车号。

3. 选择费用项目，如年审、保险等。

4. 填写金额。

5. 选择到期日期。

6. 选择支付帐户。

7. 【保存】。
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4、 油卡管理

1. 油卡资料
编辑油卡的资料。其中油卡的编号不能为空。
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2. 油卡充值

油卡充值时进行的登记。
操作步骤：

1. 点击【登记】。

2. 选择要充值的卡号。

3. 输入金额及支付帐户。

4. 【保存】。
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3. 油卡充值汇总

统计油卡在日期范围内充值的总金额。

[image: image43.emf]
4. 油卡使用明细

查询油卡在日期范围内的使用清单。
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5. 油卡使用汇总

统计油卡在日期范围内使用的金额。
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5、 现金银行

1. 费用支出
企业日常经营中的除了出车费用、固定费用、工资以外的其它费用支出。 

· 费用项目：系统支持用户自定义费用项目，比如房租、水电、办公用品、招待费等。 

· 平摊费用：用户可以在设置费用项目时选择此费用是否是平摊费用，如果是平摊费用，在经营分析中，将会把平摊费用平摊到每一部自有车辆里面。
操作步骤：
1. 点击【登记】。
2. 选择费用项目。

3. 如果此费用是核算车辆的费用时，需要选择车号。

4. 填写金额及支付帐户。

5. 【保存】。
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2. 其它收入

企业日常经营中的经营外收入。 

· 收入项目：系统支持用户自定义收入项目，比如卖废品、租车等。 

· 核算车辆：用户可以在设置收入项目时选择此收入是否需要核算车辆，如果核算车辆，在经营分析中，将会把此收入金额计算到车辆的利润里面去，比如租车就可以用核算车辆的选项。 

操作步骤：
1. 点击【登记】。

2. 选择收入项目。

3. 如果选择的收入项目是核算车辆的话，需要选择车号。

4. 填写金额及收款帐户。

5. 【保存】。
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3. 银行存取款

将现金银行中的各帐户的金额进行转存。比如将支票的金额转入到现金或银行帐中，或者将现金转入到银行帐中。
操作步骤：
1. 点击【新建】。

2. 选择付款帐户。比如要把现金存入到银行中，现金就是付款帐户。

3. 选择收款帐户。比如要把现金存入到银行中，银行就是收款帐户。

4. 输入金额。
5. 【保存】。
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4. 司机借还款

司机在出车借款、回车报账时进行登记，也可以直接在出车登记、回车报账时登记。
操作步骤：
1. 点击【登记】。

2. 选择借还款的司机姓名。

3. 选择借款还是还款。

4. 选择运输单。

5. 填写金额。

6. 【保存】。

[image: image49.png]EES grz Xk | (K5t | Qe

£ : e <] ooz =] s | =] wan: 25 0]
Fe| s | Bm | am [wEx] w8 | @A |
|
- ©
APUEER oy
oy ZEEER - 5
[Ea hd

e d





5. 现金银行余额

查看现金银行帐中各帐户当前余额。整个系统中有关金额的地方都与现金银行有关第，即产生的金额的时候都会自动产生一张现金凭证。
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6. 现金银行明细帐簿

查看现金银行帐日期范围内的流水帐。可以根据出纳帐户、收支项目、车号、司机等条件查询。
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7. 现金银行明细汇总

统计现金银行帐日期范围内每天的收支情况。
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8. 现金银行帐簿分类汇总

统计现金银行帐日期范围内每科目的收支情况，即利润分析表。
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9. 费用支出汇总

统计日期范围内各费用支出情况。
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10. 其它收入汇总

统计日期范围内各收入情况。
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11. 司机报账汇总

统计日期范围内司机的报账情况。
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6、 应收应付
1. 应收运费结算
应收运费结算：收到委托单位的运费时进行的登记。
· 选择运输单：列出选择的往来单位对应的所有未收清的运输单。比如收到的运费是上个月的运费，可以选择列出来的上个月运输单。

· 自动收款：当选择好要结算的运输单并输入后当前收到的运费，点击“自动收款”后，系统会自动将收到的金额计算到运输单中。比如：收到运费9000元，当前客户有2张运输单的运费分别是6000元、4000元，点击“自动收款”后，系统会自动结清第1张，自动扣除第2张运输单的3000元，第二张运输单会记录起还有1000元未付清。
操作步骤：
1. 点击【登记】。
2. 选择往来单位。

3. 选择运输单。

4. 选择收款。或直接输入结算金额点击【自动收款】。

5. 【保存】。
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2. 应付运费结算

付给承运车队（外包车队）运费时进行的登记。操作使用原理与应收运费一致。

3. 应付配件采购结算

付给配件供应商费用时进行的登记。操作使用原理与应付运费一致。
4. 应付加油结算

付给加油站费用时进行的登记。操作使用原理与应付运费一致。
5. 应付维修结算

付给维修厂费用时进行的登记。操作使用原理与应付运费一致。
6. 应收运费对帐单

查找往来单位日期范围内应收运费的清单。
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7. 应收运费汇总

统计每个往来单位日期范围内的应收、已收、未收情况。
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8. 应收运费分月汇总

统计往来单位每月的应收、已收、未收情况。
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9. 应付运费对帐单

查找外包单位（车辆）日期范围内的应付运费清单。
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10. 应付运费汇总
统计每个外包车队日期范围内的应付、已付、未付运费情况。
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11. 应付配件采购对帐单

查找配件供应商日期范围内的应付采购配件清单。
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12. 应付配件采购汇总

统计每个配件供应商日期范围内的应付、已付、未付情况。
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13. 应付加油对帐单
查找加油站日期范围内的应付加油清单。
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14. 应付加油汇总

统计每个加油站日期范围内的应付、已付、未付情况。
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15. 应付维修对帐单

查找维修厂日期范围内的应付维修清单。
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16. 应付维修汇总

统计每个维修厂日期范围内的应付、已付、未付情况。
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7、 工资管理

1. 缺勤登记
员工在缺勤时进行登记。
操作步骤：
1. 点击【登记】。

2. 选择缺勤人员。

3. 选择缺勤项目及天数。

4. 【保存】。
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2. 工资结算

生成员工工资结算表。
操作步骤：
1. 点击【结算单】。
2. 选择【新建一张结算单】，填结算单名称及结算范围。

3. 【确定】。

4. 【保存】。
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3. 工资设置

设置员工的工资构成表，比如基本工资、补助等。司机还可以设置出车提成比例。
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4. 司机工资对帐单

生成司机出车的工资明细，以便司机对帐。
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8、 经营分析

1. 出车费用明细
生成车辆的出车费用明细表。
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2. 出车费用统计

统计车辆的出车费用汇总表。
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3. 车辆收支核算

列出每部车辆的所有支出与收入，并计算出单车利润。
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4. 车辆利润分析

列出每部车辆的所有支出与收入，并计算每笔费用占利润的百份比。
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5. 货物计量统计

生成承运货物的清单，可以按车号、委托单位等条件进行筛选。
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6. 单车月报表

根据车辆分类显示运输清单。
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7. 运输线路台帐表

根据运输线路分类显示运输清单。
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8. 驾驶员产值表

根据司机分类显示运输清单。
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9. 每日汇总分析

统计车辆每天的收入与支出情况。
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10. 耗油量分析

统计车辆的百公里耗油量及节超。
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9、 购买软件

软件价格及购买方法请浏览http://www.wlglxt.com/demo/tms/tms.html。
注：此帮助手册只针对货运运输管理系统TMS2010版本，如果想看文档是否有更新，请浏览：http://www.wlglxt.com/demo/tms/tms.html。
[image: image84.png]



� HYPERLINK "http://www.wlglxt.com" ��http://www.wlglxt.com�


版权所有©东兴软件


联系电话：0757-82227525


QQ：906279689


Ver：TMS2010-02-01-021








第1页 共52页

[image: image85.png]_1327341536.psd

